
まちゼミ講座 ちらし原稿の書き方 
 

掲載事業所名（①） 

講座タイトル（②）20 文字以内 

講師（③）フルネーム 

特別な場合を除き、肩書や資格はここには 

掲載できません。必要な方は、⑥の文中に 

おりこんでください。 

※『●●店スタッフ』等の記載はNG 

カテゴリー（④） 

５つのカテゴリーから 2 つまで選んでください。 

親子を対象とする講座の場合は、 

親子向け講座のアイコンを表示します。 

開催日時（⑤） 

ちらしには 4 回分まで掲載が可能です。 

5 回以上、または予備講座を用意されている場合は「予備講座」の「あり」に〇をつけてください。 

内容（⑥） 80 文字以内 

詳細（⑦） 

 

 

 

会場（⑧） 

 

申込先 /〔受付時間〕（⑨） 電話番号と、電話応対ができる時間を記入してください（1時間未満はNG）。 

定休日（⑩） 受付ができない日（曜日）として掲載します。 

QR コード（⑪） メールやフォームでの受付を併用する場合に掲載します。 

画像（⑫） 講師の方のお顔がわかる写真 ※ものづくりの講座は完成品のサンプル写真も可 

       サイズや比率の指定はありませんが、解像度が著しく低いものは避けてください。 

 

欄外や余白への書き込みはできません。伝えたい情報は⑥におさまるように書いてください。 
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対象  特に限定がなければ掲載しません。 定員 「〇名」または「〇組〇名」（8名まで） 

持ち物（オンラインの場合は「準備」） 特にない場合は掲載しません。 

材料費（徴収する講座のみ） 1 人（または 1組）あたりの金額を記入してください。 

    ※材料費を徴収する場合は材料費の内訳も必ずご記入ください。 

 

自店舗ではない場所での開催の場合は、施設名と住所を記入してください。 

オンライン開催の場合はお客さまの混乱を防ぐために、店舗住所は掲載しません。 

 

 


